ICC GRUP INSAAT

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMESI POLITIiKASI

1. AMAC

Is bu Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1 (“Politika”), ICC Grup Insaat Anonim Sirketi, grup sirketleri
ve pay sahibi oldugu tiim is/adi ortakliklar1 (“ICC GRUP”) tarafindan olusturulan gergeklestirilmekte olan
saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla
hazirlanmistir.

ICC GRUP; Misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda; ICC GRUP calisanlari, ¢alisan adaylari, hizmet
saglayicilari, ziyaretgiler ve diger Ugiincii kisilere ait kisisel verilerin Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,
Uluslararas1 Sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili
mevzuatlara uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasini
oncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve iglemler, [ICC GRUP tarafindan bu dogrultuda hazirlanmis
olan Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

2. KAPSAM

ICC GRUP'un ¢alisanlari, ¢aligan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler ve diger tiglincii kisilere ait kisisel
veriler bu Politika kapsaminda olup ICC GRUP'un sahip oldugu ya da ICC GRUP tarafindan yonetilen kisisel
verilerin islendigi tiim kayit ortamlar1 ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

3. SORUMLULUK

ICC GRUP"un tiim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve
idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi
ve siirekli denetimi ile kigisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilere hukuka
aykiri olarak erisilmesinin dnlenmesi ve kigisel verilerin hukuka uygun saklanmasimin saglanmasi amaciyla
kisisel veri islenen tiim ortamlarda veri giivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi
konularinda sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel veriler, ICC GRUP tarafindan Tablo 1°de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir sekilde
saklanir.

4. HUKUKIi YUKUMLULUK
4.1. Aydinlatma Yiikiimliiliigii

Veri sorumlusu, Kanunun 10. maddesi ¢ergevesinde kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda bizzat veya
yetkilendirdigi kisi araciligiyla asagidaki bilgileri ilgili kisiye saglamakla yiikiimliidiir:

*  Veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,
*  Kisisel verilerin hangi amagla islenecegi,
*  Kigisel verilerin kimlere ve hangi amagcla aktarilabilecegi,
*  Kigisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,
*  Kanunun 11. maddede sayilan diger haklar
4.2. Veri Giivenligini Saglama Yiikiimliiliigii
Kanunun veri giivenligine iliskin 12. maddesine gore veri sorumlusu;
*  Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak iglenmesini 6nlemek
*  Kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erigilmesini 6nlemek,

*  Kisisel verilerin muhafazasini saglamak ile yiikiimliidiir.
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5. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Alicr Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gergek veya tiizel kisi kategorisi.
Alic1 Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi kategorisi.
Acik Riza Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza.

Anonim Hale

Kisisel verilerin, baska wverilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi belirli veya

Olmayan Ortam

Getirme belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Cahsan ICC Grup insaat Anonim Sirketi, grup sirketleri ve pay sahibi oldugu tiim is/adi ortakliklari
d (ICC GRUP)Personeli

EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi/Sistemleri

Elektronik Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi, degistirilebildigi ve

Ortam yazilabildigi ortamlar.

Elektronik

Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger ortamlar.

Hizmet ICC Grup insaat Anonim Sirketi, grup sirketleri ve pay sahibi oldugu tiim is/adi ortakliklari
Saglayici (ICC GRUP) ile belirli bir sozlesme ¢ergevesinde hizmet saglayan gercek veya tiizel kisi.
Tlgili Kisi Kisisel Verisi Islenen Gergek Kisi
Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmast ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da
Ilgili Kullanic1 | birim hari¢ olmak {izere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.
imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.
Kavit Ortam Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargast olmak
y kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.
Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.
Veri sorumlulariin is siireglerine bagl olarak gergeklestirmekte olduklart kisisel verileri isleme
. . . faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglar1 ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici
Kisisel Veri : .. S . .. o .
isleme grubu ve veri konusu kisgi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin iglendikleri
. amagclar i¢in gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, varsa yabanci iilkelere aktarimi
Envanteri o h . . i e L
ongoriilen kisisel wverileri ve veri gilivenligine iligkin alman tedbirleri agiklayarak

detaylandirdiklar1 envanter.

Kisisel Verilerin

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi,
saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde

Islenmesi edilebilir hale getirilmesi, smiflandirilmast ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
iizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel verileri isleyen kisi

;]iesl:eﬁ?ylt Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.

Veri sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasinda
ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya tiizel kisi.

Yonetmelik

28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y6netmelik.

Tel: 0 (312) 438 08 45 (Pbx)
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Ozel Nitelikli
Kisisel Veri

Kanunun 6. Maddesi uyarinca, 6grenilmesi halinde ilgili kisiler hakkinda ayrimeilik yapilmasina
veya magduriyete neden olabilecek nitelikteki verilerdir. Kanuna gore bu veriler; kisilerin 1rki,
etnik kokeni, siyasi diigiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve
kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika {iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verilerdir.

6. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, ICC GRUP tarafindan Tablo 1°de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir sekilde
saklanir.

Tablo 1

Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta,
veritabani, web, dosya paylagim, vb.)
Yazilimlar (ofis yazilimlari, portal, EBYS,
VERBIS.)

Bilgi giivenligi cihazlar (glivenlik duvari,
saldir1 tespit ve engelleme, giinliik kayit

Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)
Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

Kagit

Manuel veri kayit sistemleri (anket formlari,
ziyaretgi girig defteri)

Yazili, basili, gorsel ortamlar

dosyasi, antiviriis vb. )

Kisisel bilgisayarlar (Masaiisti, diziistii)
Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)
Optik diskler (CD, DVD vb.)

7. KIiSiSEL VERILERIN iSLENMESI

Kisisel Verileri asagida yer alan ilkeler uyarinca islemekteyiz;

Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma
Dogru ve gerektiginde giincel olma

Belirli, agik ve mesru amaglar i¢in igslenme
Islendikleri amagla baglantili, simirli ve 6lgiilii olma

Ilgili mevzuatta 6ngériilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar muhafaza edilme.

Kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin iglenmesi

Kisisel verilerin acik riza alinmak suretiyle islenmesi: lgili mevzuat geregi; kisisel verilerin islenebilmesi
icin ilgili kisilerin agik rizasi gerekmektedir. Kanun uyarinca; agik riza, “belirli bir konuya iliskin,
bilgilendirilmeye dayanan ve ézgiir iradeyle a¢iklanan riza” seklinde tanimlanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi: Isbu Politikanin 5 numarali “Tanimlar ve Kisaltmalar” boliimiinde
bahsedildigi iizere; hukuka aykir1 olarak iglendiginde kisilerin magduriyetine veya ayrimciliga sebep olma
riski tastyan kigisel veriler “6zel nitelikli” olarak belirlenmistir. Bu veriler; ICC GRUP tarafindan
Kanunun 6ngordiigi kurallar ¢ergevesinde ilgilinin agik rizasinin alindig1 hallerde islenmektedir.

Insan kaynaklar1 ve istihdam amaglariyla toplanan kisisel verilerin islenmesi: ICC GRUP'a istihdam
amactyla toplanan ¢aligan aday basvurularinda yer alan kisisel veriler is bagvurusunun incelenmesi
amaciyla islemekte ve ilgilinin rizasi bulunmasi halinde, ICC GRUP biinyesinde gelecekte agilacak
pozisyonlarda degerlendirilmek amaciyla 5 y1l boyunca saklanmaktadir. Calisan adayi olarak paylasilan
kisisel verilerin islenmesi isbu Politika’ da belirtilen ilke ve kurallar uyarinca yiiriitiilmektedir. Calisan
adaylarina ait kigisel veriler; calisan adayinin agik pozisyona uygunlugunu degerlendirebilmek, c¢alisan
adayinin vermis oldugu bilgi ve belgelerin dogrulugunu teyit etmek veya calisan aday1 hakkinda aragtirma
yapmak, ¢alisan aday1 ile iletisime gegmek ve Insan Kaynaklari Politikamizi gelistirmek amaclariyla
toplanmaktadir. Bu kapsamda; yazili veya elektronik ortamda temin edilen bagvuru formu, Insan
Kaynaklari ihtiyaclari ¢ergevesinde toplanmakta, islenmekte ve saklanmaktadir.

Tel: 0 (312) 438 08 45 (Pbx)
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*  (Calisanlara ait kisisel veriler: ICC GRUP biinyesinde c¢aligmakta olan kisilerin kisisel verileri isbu
politika kapsaminda toplanmakta, islenmekte ve saklanmaktadir.

*  YURTDISINA VERI AKTARIMI

ICC GRUP tarafindan kisisel verileriniz, KVKK’nin 4/2 maddesinde 6ngoriilen ilkeler 1s181nda, "agik
riza temini" suretiyle veya 5/2 ve 6/3 maddelerinde 6ngériilen durumlarin varligr halinde "agik riza
temin edilmeksizin" ve Kanunun 9. maddesindeki kurallar uyarinca, Kisisel Verileri Koruma Kurulu
(“Kurul”) tarafindan tespit edilecek yeterli korumaya sahip yabanci iilkeler ilan edildikten sonra
sadece bu iilkelerde yerlesik kisi ve kuruluslara, yeterli korumanin bulunmadig tespit ve ilan edilen
iilkeler i¢in ise, Tirkiye’deki ve ilgili yabanci iilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumayi yazili
olarak taahhiit ettigi ve ilgili aktarim agisindan Kurul’un izninin temin edilebildigi hallerle sinirl
olmak kaydiyla aktarilabilecektir.

8. SAKLAMA VE iMHAYA iLiSKiN ACIKLAMALAR

ICC GRUP tarafindan; calisanlar, ¢alisan adaylari, ziyaretgiler ve hizmet saglayict olarak iliskide bulunulan
ticlincii kigilerin, kurumlarin veya kuruluslarin ¢alisanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve
imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmisgtir.

8.1. Saklamaya iliskin A¢iklamalar
Kanunun 3 iincii maddesinde kigisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4 iincii maddesinde islenen
kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii olmasi ve ilgili mevzuatta ongoriilen veya
islendikleri amacg igin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmisg, 5. ve 6. maddelerde ise

kisisel verilerin isleme sartlar: sayillmigtir.

Buna gore, ICC GRUP faaliyetleri ¢ergevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngériilen veya isleme

amaglarimiza uygun stire kadar saklanr.
8.2. Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler

ICC GRUP, faaliyetleri g¢ercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoriilen siire kadar

mubhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;
* 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
* 6098 Sayili Tiirk Borglar Kanunu,
e 4734 Sayil Kamu hale Kanunu,
e 4735 Sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu,
* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,
* 6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu,
* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,
* 3071 Sayil Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
* 4857 Sayili is Kanunu,

* 3213 Sayili Maden Kanunu
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¢ ICC GRUP'un faliyet gosterdigi sektorleri diizenleyen ve burada yazili olmayan diger kanunlar ve ekleri
* Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yénetmelik,

*  Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yoénetmelikler ¢ercevesinde 6ngoriilen saklama siireleri kadar saklanmaktadir.

8.3. Saklamay1 Gerektiren Isleme Amaclar

ICC GRUP, faaliyetleri cergevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda

saklar.
Insan kaynaklari siirelerini yiiriitmek,
*  Kurumsal iletisimi saglamak,
* ICC GRUP giivenligini saglamak,
 Istatistiksel calismalar yapabilmek.
» Imzalanan s6zlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

e VERBIS kapsaminda, ¢alisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri ve veri
isleyenlerin tercih ve ihtiyaglarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna goére diizenlemek ve gerekmesi

halinde giincellemek.

*  Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yiikiimliiliklerin yerine

getirilmesini saglamak.
* ICC GRUP ile is iligkisinde bulunan gergek / tiizel kisilerle irtibat saglamak.
*  Yasal raporlamalar yapmak.
+  lleride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliiliigiinii yerine getirmek.
8.4. imhay1 Gerektiren Sebepler
Kisisel Veriler;
+  lIslenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgas1,
e Islenmesini veya saklanmasii gerektiren amacin ortadan kalkmast,

* Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin agik

rizasini geri almast,

e Kanunun 11. maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢ercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok

edilmesine iliskin yaptig1 basvurunun ICC GRUP tarafindan kabul edilmesi,
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* ICC GRUP'un, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda
ongoriilen siire iginde cevap vermemesi hallerinde; Kuruma sikayette bulunmasi ve bu talebin ICC GRUP

tarafindan uygun bulunmasi,

* Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasi ve kigisel verileri daha uzun siire
saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarinda, ICC GRUP tarafindan ilgili

kisinin talebi tizerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.
9. TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak iglenmesi ve erisilmesinin dnlenmesi ile
kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 12 nci maddesiyle Kanunun 6 nc1 maddesi
dordiincii fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler igin ICC GRUP tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli

onlemler ger¢evesinde yine ICC GRUP tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.
9.1. Teknik Tedbirler
ICC GRUP tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida sayilmistir:

* Bilgi giivenligi olay yonetimi ile gercek zamanli yapilan analizler sonucunda bilisim sistemlerinin

stirekliligini etkileyecek riskler ve tehditler siirekli olarak izlenmektedir.

* Bilisim sistemlerine erisim ve kullanicilarin yetkilendirilmesi, erisim ve yetki matrisi ile kurumsal aktif

dizin iizerinden giivenlik politikalar1 aracilig1 ile yapilmaktadir.

e Kurumun bilisim sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel giivenligi icin gerekli onlemler

alinmaktadir.

*  (Cevresel tehditlere karsi bilisim sistemleri giivenliginin saglanmasi i¢in, donanimsal (sistem odasina
sadece yetkili personelin girigini saglayan erisim kontrol sistemi, 7/24 g¢aligsan izleme sistemi, yerel alan
agmi olusturan kenar anahtarlarin fiziksel giivenliginin saglanmasi, yangin sondiirme sistemi,
iklimlendirme sistemi vb.) ve yazilimsal (giivenlik duvarlari, atak dnleme sistemleri, ag erisim kontrolii,

zararli yazilimlar1 engelleyen sistemler vb.) dnlemler alinmaktadir.

* Kisisel verilerin hukuka aykirt iglenmesini 6nlemeye yonelik riskler belirlenmekte, bu risklere uygun

teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik teknik kontroller yapilmaktadir.

e ICC GRUP igerisinde erisim prosediirleri/matrisleri olusturularak kisisel verilere erigim ile ilgili raporlama

ve analiz ¢alismalar1 yapilmaktadir.

* Kisisel verilerin bulundugu saklama alanlara erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erigimler veya

erisim denemeleri kontrol altinda tutulmaktadir.
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* ICC GRUP, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erigilemez ve tekrar kullanilamaz olmast igin

gerekli tedbirleri almaktadir.

*  Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak bagkalari tarafindan elde edilmesi halinde bu durumu ilgili kisiye ve

Kurula bildirmek i¢cin ICC GRUP tarafindan buna uygun bir sistem ve altyap1 olusturulmustur.

*  Givenlik agiklar takip edilerek uygun giivenlik yamalar1 yiiklenmekte ve bilgi sistemleri giincel halde

tutulmaktadir.
*  Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiglii parolalar kullanilmaktadir.
*  Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giivenli kayit tutma (loglama) sistemleri kullanilmaktadir.
*  Kigisel verilerin giivenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlar1 kullanilmaktadir.

*  Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erigim, erisim prensiplerine gore

sinirlandirilmaktadir.
* ICC GRUP internet sayfasina erisimde giivenli protokol kullanilarak gifrelemeler yapilmaktadir.

e Ogzel nitelikli kisisel veri isleme siireclerinde yer alan calisanlara yonelik ozel nitelikli kisisel veri
giivenligi konusunda egitimler verilmis, gizlilik sézlesmeleri yapilmis, verilere erisim yetkisine sahip

kullanicilarin yetkileri tanimlanmustir.

*  Ogzel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel ortamlarin yeterli

giivenlik 6nlemleri alinmakta, fiziksel giivenligi saglanarak yetkisiz giris ¢ikislar engellenmektedir.
9.2. idari Tedbirler
ICC GRUP tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida sayillmistir:

*  (Calisanlarin niteliginin gelistirilmesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmenin
onlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak erisilmesinin Onlenmesi, kisisel verilerin
muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri, 657 sayili Kanun ve ilgili diger

mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.
* ICC GRUP tarafindan yiiriitiilen faaliyetlere iliskin galisanlara gizlilik s6zlesmeleri imzalatilmaktadir.

*  Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan ¢alisanlara yonelik uygulanacak disiplin prosediirii

hazirlanmistir.

*  Kisisel veri islemeye baglamadan 6nce ICC GRUP tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma yikimliligi

yerine getirilmektedir.
*  Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmaistir.
¢ ICC GRUP i¢i periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.

*  Calisanlara yonelik bilgi giivenligi egitimleri verilmektedir.
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10. KiSISEL VERI iMHA YONTEMLERI

flgili mevzuatta 6ngoriilen siire ya da islendikleri amag igin gerekli olan saklama siiresinin sonunda kisisel

veriler, ICC GRUP tarafindan re’sen veya ilgili kisinin basvurusu {izerine yine ilgili mevzuat hiikiimlerine

uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

10.1.Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel veriler Tablo 2’de verilen yontemlerle silinir.

Tablo 2

Veri Kayit Ortami1

Agiklama

Sunucularda Yer Alan Kisisel
Veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler
icin sistem yoOneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak
silme islemi yapulir.

Elektronik Ortamda Yer
Alan Kigsisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler, veritabani yoneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili kullanicilar) icin hicbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler igin evrak arsivinden sorumlu birim ydneticisi hari¢ diger ¢alisanlar igin

Bulunan Kigsisel Veriler

Kisisel Veriler hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Uygun kosullarda
imhas1 saglanir.
Tagmabilir Medyada Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel verilerden saklanmasini

gerektiren siire sona erenler, sistem yoneticisi tarafindan erigim yetkisi sadece
sistem yOneticisine verilerek giivenli ortamlarda saklanir.

10.2.Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel veriler, ICC GRUP tarafindan Tablo 3’te belirtilen yontemlerle yok edilir.

Tablo 3

Veri Kayit Ortami

Agiklama

Fiziksel Ortamda Yer Alan
Kisisel Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler, kagit kirpma makinelerinde geri dondiiriilemeyecek sekilde yok edilir.

10.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi higbir surette

kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmig olmast i¢in; kigisel verilerin, veri sorumlusu veya iigiincii kisiler

tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili

faaliyet alan1 agisindan uygun tekniklerin kullanilmas: yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir

gercek kisiyle iligkilendirilemez hale getirilmesi gerekir.
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11. SAKLAMA VE iMHA SURELERI
ICC GRUP tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

*  Siireglere bagli olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili kisisel veri bazinda

saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;
*  Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayutta;

+ Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Korunmasi ve Islenmesi Politikasinda yer alir ve Arsiv

Yénetmeligi kapsamindaki Malzeme Imha Formu ile imha edilir.
S6z konusu saklama siireleri iizerinde, gerekmesi halinde ICC GRUP tarafindan giincellemeler yapilir.

Tablo 4: Siire¢ bazinda saklama ve imha siireleri tablosu

Tablo 4
SUREC SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
. . «l iresinin bitimini taki
ICC GRUP Islemleri 10 Yil Sa arpa s1.1re.s1n1n bj’[ln’l.lnl takip eden
ilk periyodik imha siiresinde
. . kl tiresinin bitimini taki
Sozlesmelerin hazirlanmasi Soézlesme Bitimini Takip Eden 10 Y1l .Sa an.1a st.lre.smm bjtlm.lm takip eden
ilk periyodik imha siiresinde
ICC .GRUI? i.let.isim Faaliyetin Sona Ermesini Takip Eden 10 | Saklama siiresinin bitimini takip eden
Faaliyetlerinin lcrast Yil ilk periyodik imha siiresinde

Insan Kaynaklan Streglerinin Faaliyetin Sona Ermesini Takip Eden 10 | Saklama siiresinin bitimini takip eden

Yiiriitiilmesi Yil ilk periyodik imha siiresinde
o . kl tiresinin bitimini takip ed

Log Kayit Takip Sistemleri 2Y1l .Sa arga sgre'smln bl lm.lm akip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Donanim ve Yazilima Erisim Vil Saklama siiresinin bitimini takip eden

Siireclerinin Yiiriitiilmesi ilk periyodik imha siiresinde

Ziyaretgi ve Toplant1 | Etkinligin Sona Ermesini Takip Eden 2 |Saklama siiresinin bitimini takip eden

Katilimcilarinin Kaydi Yil ilk periyodik imha siiresinde

Kamere Kayitlari 30 Giin Saklama siiresinin bitimini takip eden

ilk periyodik imha siiresinde

12. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince ICC GRUP, periyodik imha siiresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna

gore, ICC GRUP her y1l Haziran ve Aralik aylarinda periyodik imha iglemi gergeklestirir.
13. POLITIKANIN YAYIMLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, 1slak imzal1 (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda yayimlanir, internet

sayfasinda ayrica yayimlanir.
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14. POLITIKANIN GUNCELLENMESI
Politika, ihtiya¢ duyuldukea giincellenir ve yeniden yayimlanir.
15. POLITIKANIN YORURLUGE GIRMESI VE YORURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, ICC GRUP'un internet sitesinde yaymlanmasinin ardindan yiirtirliige girmis kabul edilir. Yiiriirlikten
kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Politika’nin 1slak imzali eski niishalar1 ICC GRUP Yo6netim Kurulu

tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak) imzalanir ve en az 5 yil siire ile Kalite

Yonetim Sistemleri kapsaminda saklanir. Politikanin belirli maddelerinin yenilenmesi durumunda yiiriirliik

tarihi ve versiyonu internet sitesinde giincellenir.
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